教务系统毕业审核流程和注意事项

2021年11月
一、核对2022届毕业生的教学计划

步骤：选择[image: image1.png]


，进入之后设置专业理论课程（专业实践环节）——设置专业理论课程（专业实践环节）（按专业）—2018级—学院名称——专业名称——检索，用本科专业人才培养方案的教学计划与教务系统里面的必修理论课程和实践环节的课程名称、学时、学分进行核对。

二、设置毕业规定

1、毕业处理

设置必修课（理论课程）
步骤：选择
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先在方框1处选择院系（如：农学院）、课程类别一（必修课），在2处点“检索”，方框3便会出现所有应毕业的专业，双击需要设定的专业，如“农学”，便会出现该专业所有开课的课程，然后选择方框4对应的课程，用方框5处向下拉，则方框6上将会提示该专业开设课程44门拉到下面方框与教学计划一致。则农学专业需要审核的必修课程（理论课程）设定好。
2、设置毕业规定选修课模板（选修课学分）
步骤：
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便弹出对话框，在模板类别处选择选修课1，则选修课要求的学分模板出现在左侧方框中，院系部选择学院2，然后“检索”，而学院对应的专业显示在右上方方框中。根据学院各专业毕业要求的选修课总学分，选择左侧“对应的学分”的模板开始双击，同时选中右侧的专业，并拉至右下方的方框中，则右下方的7个专业即为毕业要求达到选修课总分为12学分。
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3、 批量设置学生毕业规定（主修毕业）
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三、毕业审核步骤
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方框内不选，点击“审核”，系统就开始毕业预处理，等待审核完毕，返回即可。
四、查看未毕业学生的信息和原因

[image: image12.png]=

ERFRRES

=

BETEIES FETUES

E

EERUEE

EEEEITERIERTE
e |

SUEBITERIERTE

Eetlaz
\

| Q e - e




[image: image13.png]S R FEFE

Sl (20| 1R R B [PoERR V] ik [T
Oagies @28 O#a

TEFEERNFSEA v HiREh

® #F#— O HAZ TSR FH O #31= |@ %ﬂd! O @i

FE AR A FRET LB EEREE

20200 GE)
¥ R /A 75 | #& BREH RS
=4 B
rrEERESRIR B
- G (05021003088
isost01030 [k N
N N R (os021001 (RERERRE « 0502100518,
sorion02s [sesit ity
R (os021003 T HEERK . [05021005K
isori0i0s1 [
R 05021005 T HESERY
SRIRIE  Z0s0210068 T HER
S | FHA 0802100881 (EBSFLE 080210211 FH N
pooricoiT  |BREA 448 Cosc210ss SRR « losc2oes) TSR
|57+ r10001002] THRIZEZ #1325 + (100010091 BIEILS

IR EE





便会弹处对话框，院系和专业，单击“检索”，则所选择的专业未毕业学生的信息会出现在下面方框中，也可导出保存EXCEL文件留存，以供查看和使用。
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