
校政教〔2017〕21号

河 南 农 业 大 学
关于印发《普通本科学生转学实施办法》的通知
各学院，校直各单位：
现将《河南农业大学普通本科学生转学实施办法》印发给你们，请遵照执行。
特此通知。

    附件：河南农业大学普通本科学生转学实施办法
                                  河南农业大学
                                 2017年8月9日
附件
河南农业大学普通本科学生转学实施办法
为进一步规范我校本科学生转学工作，维护教育公平公正和学生合法权益，根据教育部《普通高等学校学生管理规定》和《教育部办公厅关于进一步规范普通高等学校转学工作的通知》，结合我校实际制订本办法。
第一条  学校成立由教学工作主管校领导、校长办公室、教务处（招生办公室）、学生处、财务处、总务处、监察处等相关部门负责人以及教师代表组成的转学转专业工作领导小组，负责审核学生转学申请等相关材料。学校转学转专业工作领导小组办公室设在教务处。
第二条  学生一般应当在被录取的学校完成学业。如因患病或确有特殊困难、特别需要，无法继续在转出学校学习或不适应转出学校学习要求的，可以申请转学。其中患病学生需提供转出学校、拟转入学校指定医院的检查证明。特殊困难一般指因家庭有特殊情况，确需学生本人就近照顾的。
第三条  有下列情形之一的学生，不得转学：
   （一）入学未满一学期或毕业前一年的；
   （二）高考成绩低于拟转入学校相关专业同一生源地相应年份录取成绩的；
   （三）由低学历层次转为高学历层次的；
   （四）以定向就业招生录取的；
   （五）其他无正当理由的学生。
第四条  学生转学按以下程序办理：
   （一）受理时间：学生转学工作一般在每年10月份进行。教务处根据上级主管部门的要求实时发布本科生转学工作通知。学校在规定时间办理学生转学事宜，学生应及时提供转学申请及相应证明材料，逾期或材料不全的概不受理。
   （二）学生申请转出我校，按以下程序办理：
1.学生本人向所在学院提交申请及相关证明材料，经所在学院核实，签署意见后，由学院统一报送教务处；
2.教务处对学院报送的转学材料进行初审，经校转学转专业工作领导小组同意后，提交校长办公会议研究；
    3.转出学生须提交以下材料：
   （1）转出学生本人书面申请书；
   （2）因患病转学，需提供我校指定二级甲等以上医院治疗证明材料。非住院治疗的，要有诊断证明、门诊病历、相应的检查单等；住院治疗的，要有诊断证明、相应的检查单、住院病历、入院证、出院证等；
   （3）因特殊困难转学，需提供由家庭所在地行政村、居委会或乡镇民政部门等出具的家庭状况证明材料，同时需提交需照顾家庭成员的相关证明材料（参照第（2）款内容）；
   （4）身份证原件及复印件；
   （5）学生转入接收函（拟转入学校校长签名并加盖学校印章）。
   （三）学生申请转入我校，按以下程序办理。
1.学生本人向我校教务处提交申请及相关证明材料，教务处初审后，交拟转入学院研究；
2.教务处根据学院提交的意见及材料，报校转学转专业工作领导小组审核同意后，提交校长办公会议研究；
3.转入学生须提交以下材料。
   （1）转入学生本人书面申请书；
   （2）因患病或特殊困难转学，提交证明材料与转出学生要求相同；
   （3）身份证原件及复印件；
   （4）学生当年录取审批表复印件（盖转出学校学籍主管部门印章）；
   （5）拟转出学校出具的成绩单（盖教务处印章）。
   （四）院、校两级会议应将转学学生名单、表决情况如实记入会议纪要，并在校园公示栏或网站公示5个工作日。公示期满，无异议后由校长签署同意转出报告或转入接收函，报河南省教育厅办理审批手续。
第五条  转入我校学习的学生，应当按照转入专业的人才培养方案在规定的学习年限内完成教学计划规定的内容，取得符合专业教学计划要求的学分，方可毕业。达到《河南农业大学学位授予工作实施细则》规定的学术水平和条件，可授予就读专业的学士学位。
第六条  转出学生应缴清在我校期间的学费、住宿费等费用。
第七条  学校各级部门和经办人员应严格按照本实施办法办理学生转学相关事宜，严禁违反程序、弄虚作假、徇私舞弊、以权谋私等行为。对转学中的违规行为及涉嫌违纪、犯罪的，一经查实，将严肃追究相关人员及部门责任，情节严重者，将按管理权限移交相关部门处理。有违规行为的学生，一经查实，取消其转学资格，并依据管辖权限和情节轻重，给予相应处分。
第八条  本办法自发布之日起实施。原《河南农业大学普通本科学生转学实施办法》（校政教〔2016〕22号）废止。
第九条  本办法若与国家法律、法规或上级有关政策不一致，以国家法律、法规、上级有关政策为准。未尽事宜，由教务处负责解释。
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河南农业大学校长办公室             2017年8月9日印发
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