教师发展中心平台个人空间使用手册

1、空间登陆

1.1登陆位置

    各模版首页的空间登陆入口，均为位于页面右上角的“登陆”
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1.2 进入空间

    输入账号以及密码，自动返回首页后，点击“学习空间”，即可进入空间。
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个人主页

2.1平台动态

    在本页中，在“全部”、“培训”、“在线课程”页面下，可查看平台的最新动态。包括可查看最新发布的培训活动、线上课程，以及教师本人的报名情况。
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2.2返回教发首页

   点击可返回教发首页。非分站形式的教发推荐点击此处返回到首页。
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线下培训  

3.1校内培训

（1）已报名活动

在本页，可查看教师已经报名的线下活动的详细情况。

包括：所报名具体的活动；活动的类型、时间；培训的报名状态；以及作业上传情况（点击浏览可上传作业）。
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校内培训统计

     在此处，可查看教师本人在某段时间内、相应的培训类型下，所完成的培训情况。

具体包括：培训信息、培训学分、以及对应时间情况。
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3.2 校外培训

    该功能主要应对在校外参与了培训活动并想申请学分的教师。教师提交参与校外培训的培训信息，以及培训时的资料，即可向管理员发起申请，通过后可获得培训学时及学分。
发起申请

    点击学分申请记录右侧的发起申请，即可进入培训学分申请界面。
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   在本页输入参与培训的信息，以及资料，点击“立即申请”，即可将申请信息发送到管理员端进行审核。
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申请培训信息记录/统计

    如下方，可对教师申请培训的信息、审核状态进行记录。同时可根据申请时间，进行历史申报信息查询。
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3.3 我的学分

   在本页可展示教师所有的校内/校外 培训的学分信息。具体包括：培训信息；所获得的学时/学分 以及相应的时间。
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3.4 教师发展报告

   展示教师的成长报告，主要包含个人信息；校内外培训参与信息，以及线上课程学习信息等，同时支持不同时间段内的报告信息查询。
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3.5个人证书

   本页展示了教师所获得的各类证书，支持预览以及电子证书下载。
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线上进修

4.1 正在学习 

   该页面显示的是教师已经报名的线上课程。“学习进度”即教师完成该课程任务点的占比情况。
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4.2 我学的课

   教师完成某门课程后，会在本页进行显示。同时可记录所获得的在线课程学时学分情况。
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5、教学档案袋

5.1 档案袋选择

    进入档案后，选择目标分类档案袋，点击后即可进行随后的档案袋文件上传操作。
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5.2 档案上传

   （1）下载模版

     下载模版，即管理管事先准备好的文档，供老师作为模版填写使用。
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上传/上传视频

     上传普通的文件，例如word、excel使用“上传”功能，而希望上传比较大的视频时，首先先将文件传送至左侧“电脑同步云盘”中，然后点击“上传视频”进行选择上传。
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6、教学档案袋

6.1编辑

   点击“编辑”，可对个人档案各模块进行编辑操作。
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6.2导出

   点击“导出”，会以word形式导出个人档案。

成长轨迹

7.1 成长轨迹

    教师里程碑式的行为（发布培训，个人资料中添加证书等），均会在此处进行记录。

[image: image20.png]G MER
Bl s
N b
Bl s
Y=
B msshi
@ e

@ =2

B ehEsRe
BBl g

BBl s

)

R

IEFEEEPHIETE  Record the drip of teaching

o
2018 v :

2018-09-19 .:
2018-09-11 .:
2018-09-07 .:
2018-07-30 .:
2018-03-26 .:
2018-03-20 .:
2018-03-20 .:




7.2 导出

  将会以excel的形式导出所有的成长轨迹记录。
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