附件2：
[bookmark: _GoBack]学期注册操作手册（管理端）
1、 登录
1、 登陆地址为http://bdzc.henau.edu.cn/zd-web/。
2、 登录账号为各学院管理人员教务系统账号，密码同账号。
2、 注册处理步骤
1、注册手工报到
学生特殊情况在微信小程序输入原因后在此进行审核和手工注册报到。注册形式选择“手工注册”，学年学期选择当前学期。
[image: ]

点击注册，输入手动注册原因后（同意学生申请等），点击确定候，即完成注册。
[image: ]
点击收起后，可选择多个学生进行批量注册。
3、 注册情况导出上报。
在注册分析统计—注册统计明细里可查看学院学生的注册状态。
[image: ]
可点击展开根据年级等进行筛选。
[image: ]
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所有学生完成注册后，可导出统计明细后上报。
3、 其他功能
1、学生列表
学院所有学生的列表。
[image: ]


2、注册分析图表
[image: ]可以根据专业、年级查看完成注册的比例。    




1

image2.png
s

FzamE





image3.png
o &R

AERENEE

FEESER

FERESFIE

ABEEEE

SRR

& Mg SHT

s

el s SHIES R ¥ ik fiicd FERE SRS fERE
. =23 E5Y
+ EE FEE
. =23 E53





image4.png
o um

= Am

® yrEsEn

rzmmnm

.

s EERE  amES




image5.png
B T s won o o
[Ry— o e e o (war [ .
. e (o
——— .
o awassn -
T [ =~ JEE=Y
Pry— .

e = e




image6.png
E.

o um
2 AR F - = ()
® rexves - T | [0 v ) (€ swrmmmmn |« cerzaenn
semanm |
s s em P = - e s e o
@ e .
o w3
® . 1
o mamnas - om == == e R "=

=4 w24





image7.png
© mEsHT

RHTEE

o swmEE

=HETRS

ﬁgUZO
0%

62019
0%

)





image1.png
EE

AEFENER

FEESER

SERAREEE

FETHEE

SETST

EREREREE

EMFTRE

WREE

20021100
27

Eicd

sEEy
B

ik

i

R

EiE20-2

FEFE

2021-2022-2

WS

o=

i

HBRE:

FLEMER:

FIMER

PERENFEER

ZITsER

SRS

=EEET





